Zalgcznik do Zarzdzenia Nr 12016
Dyrektora Zarzdu Budynkéw Komunalnych w
Prudniku z dni@5.082016 roku

Regulamin udzielania zamowi@ublicznych w Zargdzie Budynkéw Komunalnych w
Prudniku,
zwany dalej Regulaminem

Rozdziat |
Postanowienia ogolne, definicje i planowanie

81
Postanowienia ogoélne

. Niniejszy Regulamin stosuje¢sdo przygotowania i przeprowadzania gpstvar o
udzielanie zamoéwiepublicznych o wart&i przekraczajcej rownowarté¢ kwoty 30 000
euro (z zastrzeeniem 8 3 ust. 2 Regulaminu), udzielanych w trybdopuszczonych
ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwjiblicznych oraz w pogbowaniu
majcym na celuzawarcie umowy ramowej oraz ustanowienie dynamigargystemu
zakupow.
. Niniejszego Regulaminu nie stosujes, sgdy w drodze zawartego porozumienia z
jednostkami samogrlu terytorialnego, podmiotami bigmymi udziat w finansowaniu
zamowienia publicznego lub innymi podmiotami reajizymi wspolne zadanie z Gmjin
Prudnik ustalone zostaly inne, zgodne z olawicymi przepisami prawa, zasady
organizacji udzielenia zamowienia publicznegcgtdgo takim pospowaniem.
. W szczegllnie uzasadnionych przypadkach orazostpgowaniach prowadzonych na
zasadach szczegolnych, Dyrektor Zakz Budynkéw Komunalnych w Prudniku zwany
dalej Dyrektorem ZBK mze wyrazé pisemn zgod: na zwolnienie w cakei lub w czsci
z obownzku stosowania niniejszego Regulaminu. Zgoda DwrekZBK nie zwalnia
dziatlu zamawiajcego z obowjzku stosowania ustawy oraz spgizania plandw i
sprawozda, przekazywanych do pracownika ds. organizacyjmygeimoéwieyr publicznych.
. W przypadku zorganizowania konkursu, o ktéryowa w ustawie, niniejszego Regulaminu
nie stosuje g, a Dyrektor ZBK w drodze zagdzenia, kadorazowo powotuje 4l
Konkursowy oraz okrga organizagj, skfad i tryb jego pracy, jak rowrieistala regulamin
konkursu.
. Wszelkie koszty zwrane z proceddrudzielenia zamowienia publicznego aficija
zadanie bugktowe, ktorego dotygz

§2 Definicje

. llekra w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) ustawie - rozumie giprzez to ustawz dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwie
publicznych (tj. Dz. U. 2015 r. poz. 2162 p&niejszymi zmianami),
2) zamawiagjcym - naley przez to rozumieGming Prudnik — Zarzd Budynkdéw
Komunalnych w Prudniku,
3) kierowniku zamawiggego - nalgy przez to rozumieDyrektora Zarzdu Budynkéw
Komunalnych,



4) dziale zamawiagym - naley przez to rozumie komorke organizacyjn Zarzdu
Budynkow Komunalnych w Prudniku odpowiedziglza realizagg zamodwienia
publicznego.

5) pracowniku ds. organizacyjnych i zamawpeiblicznych - naley przez to rozumie

pracownika odpowiedzialnego za organizacprzeprowadzenie pggtowai 0 udzielenie

zamowie publicznych,

6) wzorze umowy - nalgy przez to rozumigistotne postanowienia umowy, ktére zogtan
wprowadzone do téei zawieranej umowy lub ogélne warunki umowy w spE&
zamowienia publicznego,

7) komisji przetargowej (zwanej zekomisp) - naley przez to rozumie zespot
pomocniczy Dyrektora ZBK, powotywany do wykonywargaynngci zwigzanych
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem ppstvania 0 udzielenie zamowienia
publicznego, zawarciem umowy ramowej lub ustanom@ndynamicznego systemu
zakupOw a take ocem spetnienia przez wykonawcéw warunkow udziatu w
postpowaniu oraz badaniem i oceafert.

8) zespot osdb (zwany dalej zespotem) - aglerzez to rozumiezespot oséb powotanych
do nadzoru nad realizacjidzielonego zamdéwienia, w przypadku gdy jego vwéért@m
roboty budowlane lub ustugi jest rowna lub przekeacwyraomng w ziotych
réwnowart@¢ 1 000 000 euro.

llekraz w niniejszym Regulaminie jest mowa o KierownikunZawiapcego, Gtéwnym

Ksiegowym, Kierowniku dziatu, naky przez to rozumieréwniez osoby ich zagpujace.

83
Planowanie

. Dzialy zamawiajce na podstawie planow finansowo-rzeczowych aduezgcych oraz
zada inwestycyjnych, stanowtych podstaw opracowania projektu planu finansowego
Zarzadu Budynkow Komunalnych w Prudniku - spguizap wskpne plany zamowie
zwane dalej planami zamowiieprzekazuj je pisemnie do pracownika ds. organizacyjnych
i zamowie publicznych w terminie do dni81 pazdziernika roku poprzedzagego
nastpny rok budetowy oraz za pwednictwem poczty elektronicznej na adres
przetarqgi@zbkprudnik.pl

. Wstpne plany zamdéwie obejmuj rowniez zamdwienia o0 wartzi nie przekraczafej

rownowartéci kwoty 30 000euro.

. Wstpny plan zaméwig publicznych, a tale wszelkie jego zmiany, dziat zamawiizy

sporadza na druku P-2, stanamym zahcznik Nr 2 do Regulaminu. Wypetniony i

podpisany druk P-2 nalg niezwilocznie ztay¢ u pracownika ds. organizacyjnych i

zamowie publicznych

. W przypadku jakichkolwiek zmian we wphych planach zaméwieublicznych

dziat zamawiary w ciagu 10 dni sktada dpracownika ds. organizacyjnych i

zamowié publicznych informacg o dokonanych zmianach, depgisemn i

elektroniczn

. Na podstawie wgpnych planéw zamowiepublicznych dziatébw zamawigych,

pracownik ds. organizacyjnych i zaméwigublicznych sporgdza wsgpny plan

zamoOwi@ publicznych Zargdu Budynkéw Komunalnych w Prudniku w terminie do

dnia30 listopadaroku poprzedzagego naspny rok budetowy.

. Po zatwierdzeniu rocznego planu finansowegogpmst plan zamoéwig publicznych dziatu

zamawiagcego zmienia swoj status na plan zamawiablicznych dziatu zamawiggego,

a wstpny plan zamowig publicznych Zargdu Budynkéw Komunalnych w Prudniku na

plan zamowié publicznych Zargdu Budynkéw Komunalnych w Prudniku.
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7. Kwota, jalky dziat zamawiajcy zamierza przeznaczyna sfinansowanie zamdwienia nie
moze przekroczy kwoty zaplanowanej na konkretne zamowienie w gldmansowym

jednostki. Kwota ta nie mi by nizsza od kwoty szacunkowej pakszonej o podatek
VAT.

Rozdziat Il
Podziat obowjzkow w zakresie udzielania zamowipublicznych okréonych
Regulaminem

84
Obowigzki dzialu zamawiajcego

1. Dzial zamawiajcy nie mae w celu unikngcia stosowania przepisoOw ustawy dzieli
zamoéwienia na eZ#ci lub zanka¢ wartgi¢ zamodwienia, a tale pomijd& wskazania
zamowienia we wgpnych planach zamowfiepublicznych.

2. Kierownik dziatu zamawiagego lub osoba go zaptijaca:

1) odpowiada za spaydzenie wsipnego planu zamoéwie o ktérych mowa w 8 3 ust.

1i2,

2) odpowiada za zgodny z przepisami ustawy i wydanya jej podstawie
obowigzujagcymi rozporadzeniami opis przedmiotu zamdwienia, ustalenie ovait
zamoOwienia, uzasadnienie zastosowania trybu innego podstawowy oraz
zabezpieczenigrodkéw w planie finansowo-rzeczowym dziatu,

3) odpowiada za wskazanie wykonawcow, z ktorymiwadzone bda negocjacje w
trybach negocjacji bez ogtoszenia i zamowienia Inejacki oraz do ktérych wystane
zostam zaproszenia do zienia ofert w zapytaniu o cen

4) wskazuje do prac w komisji i zespole os6b czémlkomisji i cztonkdéw zespotu, w
szczegolnéci zapewniajc udziat w pracach komisji i zespotu oséb ktorecenaaty
wartas¢ zamowienia oraz bezpe@dnio uczestniczyty w przygotowaniu dokumentacji
skltadanej wraz z wnioskiem P-1. Wskazane osoby moywposiada merytoryczig
znajoma¢ przedmiotu zamowienia,

5) odpowiada za realizgaojmowy od momentu jej zawarcia do czasu Aakenia prac
objetych umowg wraz z okresenckojmi i gwarancji,

6) w przypadku konieczgoi wprowadzenia zmian do umowy na etapie jej reaiiz
zobowhzany jest do spogdzenia pisemnego uzasadnienia konieézino
wprowadzenia aneksu,

7) informuje w formie pisemnej Dziat Finansowo-Kgowy o obowizku zwrotu
zabezpieczenia nalgego wykonania umowy po odbiorze robot i zagoeniu
okresu ¢kojmi.

3. Dziat zamawiajcy kazdorazowo, z odpowiednim wyprzedzeniem przed udaziere
zamoOwienia jest zobowzany - ztay¢ wniosek wg druku P-1, ktory stanowi gegnik Nr
1 do Regulaminu. Wypetniony i podpisany przez kierika dzialu zamawigrego druk
P-1 skfada siu pracownika ds. organizacyjnych i zamawpaiblicznych pisemnie oraz za
pasrednictwem poczty elektronicznej na adpesetargi@zbkprudnik.pl

4. Obligatoryjne zalkczniki do wnioskuP-1 stanows zatwierdzone przez kierownika dziatu
zamawiagcego nasipujace dokumenty:
1) opis przedmiotu zamowienia, w przypadku dostasiug, ewentualny podziat na
czesci)
2) dokumentagj projektows, przedmiary robot oraz specyfikacje techniczne amgaia i

odbioru robot, opisype przedmiot zamowienia w przypadku robot budowdanw
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wersji papierowej i elektronicznej w formie pliképdf i ath,ewentualny podziat na
czesci)

3) uzasadnienie w przypadku niedokonania podziat@vienia na G&ci

4) okrelenie w opisie przedmiotu zamdwienia na ustugibaty budowlane wymagania
zatrudnienia przez wykonawdéub podwykonawe na podstawie umowy 0 praosob
wykonujgcych wskazane przez zamaw@@go czynnéci w zakresie realizacji
zamoOwienia

5) zamawiajcy maze okréli¢ w opisie przedmiotu zamowienia konieczéiprzeniesienia
praw wiasnéci intelektualnej lub udzielenia licencji

6) zamawiajcy maze okréli¢ w opisie przedmiotu zamowienia wymagania gasne z
realizacj zamdwienia, ktére magobejmowa aspekty gospodarczérodowiskowe,
spoteczne, zvgzane z innowacyjrigia lub zatrudnieniem, w szczegokod dotyczce
zatrudnienia m.in. bezrobotnych, mtodocianych bosi@petnosprawnych

7) wykaz wykonawcéw, ktorych nate zaprost do negocjacji lub do ktérych nale
wystat zapytanie o cen(wraz z adresami i numerami telefonow),gle zamowienia
udziela s¢ w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub zapytaniaeo, badz w trybie
postpowar do 30 000 euro

8) wskazanie wykonawcy, z ktorymedy prowadzone negocjacje,zgdi zamowienia
udziela s¢ w trybie z wolnej ¢ki,

9) propozycs zagadni@, ktore ledg przedmiotem negocjacji z wykonawcamizgé
zamOwienia udziela siw trybie negocjacji z ogtoszeniem, negocjacji bgiszenia,
zamowienia z wolnegki lub partnerstwa innowacyjne@raz propozycja zagadii€lo
dialogu jéli zamdwienia udziela siw trybie dialogu konkurencyjnego,

10) istotne postanowienia, ktore mbjy¢ wprowadzone do umowy:
a)rodzaj wynagrodzenia — ryczatt, kosztorysylmnawczy,

b) sposbb ptatsoi — jednorazowa, fakturami @xiowymi — harmonogram rzeczowo-
finansowy,

c) wymagany termin gwarancji lugkojmi,
d) wysoké¢ kar umownych dla wykonawcy i zamawieggo,
e) czy wymagany jest nadzor inwestorski,
f) czy wymagane jest ubezpieczenie robot,
g) termin wykonania,
h) powierzanie robét podwykonawcom,
11) okrdlenie warunkow udziatu w postepowaniu dogyoyzch:
a) kompetencji lub uprawmi€lo prowadzenia oké®nej dziatalnéci zawodowej, o ile
wynika to z odgbnych przepisow,
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
c) zdolnéci technicznej lub zawodowej
12) okrélenie kryteribw oceny ofert tj. cena lub koszt altena lub koszt i inne kryteria
odnoszce s¢ do przedmiotu zamowienia, w szczegagkio
a) jakec, w tym parametry techniczne, Wwosci estetyczne i funkcjonalne,
b) aspekty spoteczne, w tym integracja zawalbspoteczna osob, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 2, dogbnas¢ dla osob niepetnosprawnych lub uwailienie potrzeb
uzytkownikow

c) aspektyrodowiskowe, w tym efektywr$é energetyczna przedmiotu zamowienia

d) aspekty innowacyjne,

e) organizacja, kwalifikacje zawodowe isd@adczenie oséb wyznaczonych do
realizacji zamowienia,Zeli mogy mie¢ znacacy wptyw na jaké¢ wykonania
zamowienia

f) serwis posprzeday oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takle tgrmin
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dostawy, sposéb dostawy oraz czas dostawy lub o&edizacii

85
Obowizki pracownika ds. organizacyjnych i zamoiwvjgublicznych,

Do obowgzkéw pracownika ds. organizacyjnych i zamoéiwgublicznychnalezy:
1) opracowywanie planéw zamowigublicznych Zargdu Budynkéw Komunalnych
w Prudniku,
2) zamieszczenie na stronie internetowej zamaweg&mo planu postepowab udzielenie
zamOwid,
3) przeprowadzanie procedur wyboru wykonawcowdnigpz ustay
4) kompletowanie dokumentacji pegbwania z kadego etapu procedury udzielenia
zamowienia publicznego, a po zakaeniu posfpowania przechowywanie w/w
dokumentacji oraz ofert w sposéb gwarastyj ich nienaruszalsé a nasgpnie
przekazywanie do archiwum Zadu Budynkow Komunalnych w Prudniku,
5) sporadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamd@adgkerzaradu Budynkow
Komunalnych w Prudniku do Prezesa &tlu Zamowié Publicznych,

6) sporadzanie specyfikacji i zaproszen postpowaniach o udzielenie zamdwienia

publicznego oraz modyfikacja #@ tych dokumentow,

7) sporadzanie wzorow umow oraz uzyskanie akceptacji R&@@awnego i Giéwnego

Ksiegowego,

8) przygotowywanie korespondencji z edem Zaméwiéa Publicznych i
wykonawcami w toku pagiowan,

9) sporadzanie wnioskéw o zatrzymywanie wadium w sytuacjakitgslonych ustaw,

10) przygotowywanie dokumentacji dotycej odwota, po zasignicciu opinii
komisiji,

11) sporgdzanie ogtoszeo zamowieniu i 0gtoszeo WszCzciu postpowania,

12) umieszczenie na stronie internetowej po otwarcantafymaganych przez
ustaw informacji, sporadzanie informacji 0 wyborze najkorzystniejszejrofe
informacji o wykonawcach, ktérzy zostalikluczeni z posfpowania oraz
informacji o wykonawcach, ktorych ofergstaty odrzucone oraz ogtoszenia o
udzieleniu zamowienia,

13) sporgdzanie umow oraz aneksow do zawartych uméw oramsauazenie do ich
podpisania zgodnie z wybgaoferta, przepisami prawa oraz zapisami specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia,

14) informowanie w formie pisemnej Dziatu &nsowo-Ksggowego o obowizku
przygcia i zwrotu wadium,

15)przyjmowanie od cztonkéw komisji informacji o istych problemach zwzanych z
pracami komisji,

16)biezace prowadzenie rejestru pgsbwar w Zarzdzie Budynkdéw Komunalnych w
Prudniku,

17)odebranie éwiadczé, zgodnie z art. 17 ustawy, od os6b wykaoygh czynnéci w
postpowaniu o udzielenie zamdwienia,

18) po podpisaniu umowy przekazanie do DZtahansowo-Ksigowego i Dziatu
zamawigfego po jednym egzemplarzu umowy wraz zaaiikami.
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Rozdziat IlI
Komisja Przetargowa

86
Komisja Przetargowa

Cztonkdéw komisji powotuje Dyrektor Zaydu Budynkéw Komunalnych w Prudniku.
Komisg powotuje s¢ oddzielnie dla kadego posipowania.

. Przewodnicgcym komisji jest kadorazowo Kierownik dziatu zamawiggego lub osoba

zastpujaca go.

Sekretarzem komisji kdorazowo jest pracownik ds. organizacyjnych i zameaw
publicznych posiadajcy w zakresie czynrioi realizowanie zadaw zakresie ustawy
Prawo zamowig publicznych.

Obowgzkiem cztonkoéw komisji jest zienie - niezwlocznie po zapoznaniue S
oswiadczeniami lub dokumentami zionymi przez wykonawcow - pisemnyckwiadczé

0 zaistnieniu lub braku istnienia okolicZeg o ktorych mowa w art. 17 ustawy.
Oswiadczenie winno zosteztozone talke w terminie péniejszym, jeeli okoliczngci, o
ktorych mowa w art. 17 ustawy ujawrsic w toku prac komisji. @viadczenia dajcza s¢
do protokotu pospowania o udzielenie zamdwienia.

W przypadku zaistnienia okolicZwod o ktérych mowa w art. 17 ustawy, cztonek koimis;j
ma obowizek wyhczy¢ sie z postpowania. Qwiadczenie o0 wwyczeniu wraz z
uzasadnieniem sktada przewodamamu komisji.

. Czynndci komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem osoby podlgggj wykczeniu,

powtarza si. Nie powtarza si czynndaci otwarcia ofert oraz czyndoi faktycznych nie
wptywajgcych na wynik pogpowania.

W sytuacji braku maiwosci, z przyczyn obiektywnych udzialu w pracach w kgim
ktéregokolwiek z jej cztonkdw, Dyrektor niezwtocenivyznacza inposole.

Komisja Przetargowa podejmuje decyzje przy nb@xs na posiedzeniu co najmniej
potowy jej cztonkdw.

10. Czionkowie komisji wykongj powierzone im czynri@i z zachowaniem nalgtej

starannéci, kierujgc sk przepisami prawa oraz svwgojiedz i doswiadczeniem.

11. Czionkowie komisji wykongjswoje obowizki w ramach obowizkow shzbowych.
12. Cztonkowie komisji & zobowgzani, najwczéniej jak to maliwe, powiadomé

przewodnicacego komisji 0 swojej nieobecfm na posiedzeniu komisji, podaj
przyczyre nieobecnéci.

13. Cztonek komisji ma prawo i obayzeek uczestniczenia we wszystkich pracach komiag or

ma prawo wgldu we wszystkie dokumenty zyziane z pragkomisji.

87
Obowigzki cztonkow komisji oraz innych oséb, uczestamzch w pracach
komisiji
1. Przewodniczcy komisji kieruje jej pracami. Do jego obakow naley w

szczegolnéci:
1) organizacja pracy komisji przetargowej, w tyngadnianie i wyznaczanie terminow jej

posiedzé oraz podziat zadekoniecznych do przeprowadzenia ppstwania,
2) informowanie Dyrektora ZBK, o problemach zmanych z pracami komisiji,
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3) przestrzeganie terminowego i prawidtowego dokeanyia czynnéci w
pos¢powaniu,

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia oraz kempici dokumentacji
pos¢powania.

2. Do obowgzkdéw sekretarza komisji przetargowej rigte

1) przygotowanie projektu specyfikacji istotnych rnaskOw zamowienia, ogtoszenia o
zamowieniu, ogtoszenia 0 wszch postpowania,

2) ustalanie ceny specyfikacji z uwadshieniem kosztow jej kopiowania,

3) przygotowanie wniosku do Dziatu Finansowodgewego o obowizku przygcia i
zwrotu wadium,

4) przekazywanie do publikacji ogtoszenia o zanedii | zamiarze zawarcia umowy na
zasadach ok&eonych w ustawie,

5)  przygotowanie projektow zawiadomid’rezesa Urdu Zamowi@ Publicznych,
zgodnie z ustagy a w szczegOlni zawiadomi@é 0 wszczciu postpowania w trybie z
wolnej ki, negocjacji bez ogtoszenia,

6) zamieszczanie na stronie internetowej zamaeegjo informacji dotycych
postpowania w zakresie wymaganym usiaw

7) przygotowywanie i zamieszczanie - niezwtocgyoenyborze najkorzystniejszej oferty
- na stronie internetowej oraz na tablicy ogt@szamawiajcego informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty,

8) przygotowywanie i przekazywanie na zasadackstmnych w ustawie - niezwtocznie
po zawarciu umowy ogtoszenia o udzieleniu zamowigib ogtoszenia o zawarciu
umowy,

9) odebranie od 0s6b wykomaych czynnéci w postpowaniu, w tym od cztonkow
komisji, cdwiadczé o ktérych mowa w art. 17 ustawy oraz przekazyw&uiemistrzowi
informacji o0 wyhczeniu s¢ z pos¢powania tych osob,

10) przygotowanie projektu informacjipo otwarciu ofert o wyborze oferty
najkorzystniejszej, wykluczeniu wykonawcy, odrzucenoferty, uniewanieniu
postpowania oraz projektu rozstrzygnia protestu,

11) przygotowanie projektow pism o powotaniu iwadaniu cztonkéw komisji i
przedktadanie ich do zatwierdzenia Dyrektorowi,

12) prowadzenie dokumentacji pgsbwania w sprawie udzielenia zamowienia,

13) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodadgzn komisji, posiedzekomisji,

14) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretakskaisji w pos¢powaniu o udzielenie

zamowienia.

3. Do obowizkdéw cztonkéw komisji przetargowej, nalew szczegolnsxi:

1) udziat w posiedzeniach komisii,

2) opracowywanie ostatecznejstieprojektu specyfikacji istotnych warunkéw

zamowienia,

3) opracowywanie téei ogtoszenia o zamdwieniu lub o zamiarze zawargiowy,

4) sporadzanie wzoru umowy zgodnego z warunkami udzialu wsgpowaniu
i przedmiotem zamoOwienia oraz ustalenie jego ostais tréci,

5) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na pytawigkonawcow wniesione w
pos¢powaniu,

6) merytoryczne badanie i ocena ofert oraz wniaski@zonych w posipowaniu,

7) przygotowywanie dokumentacji z pgsbwania w sytuacji wniesienia odwotania,

8) wykonywanie, na polecenie przewodniozgo komisji, innych czynroi zwigzanych z

jej pracami.



2.

3
4

Decyz¢ o powotaniu biegtego (rzeczoznawcy, brokera) podgg Dyrektor na wniosek
Komisji przetargowej, jeeli dokonanie oceny ofert lub innych czysoow postpowaniu
wymaga wiadom&i specjalnych. Wniosek powinien wskazyweasole biegtego oraz
przewidywamn wysoka¢ jego wynagrodzenia wraz zeddtem finansowania. Do wniosku
powinien zost& zahczony projekt umowy z biegtym, zawiegay w szczegOln<i
zobowgzanie do zachowania poufu informacji powzg¢tych w toku posipowania. Art.
17 ustawy stosuje gido biegtego odpowiednio. Biegly przedstawia opina pimie w
terminie okrélonym w umowie, a na zaproszenie przewodgtego komisji bierze udziat
w posiedzeniach komisji z glosem doradczym i uadzeeldatkowych wyjanien.

Po dokonaniu w ofertach poprawek oczywistycltytekn pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych i innych omytek polegaych na niezgodrigi oferty ze specyfikagj
istotnych warunkéw zamodwienia, niepowaodginyjch istotnych zmian w téei oferty
przewodniczcy komisji parafuje dokonane poprawki.
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Zakaaczenie prac komisiji

Komisja przetargowa kozy prace zwjzane z udzieleniem danego zamaéwienia z dniem:
1) pisemnego wycofania wniosku P-1 z przez daahawiajcy,
2) zawarcia umowy w sprawie zamowienia lub nie aaw umowy z przyczyn #gcych

po stronie wykonawcy,
3) uptywu terminu do wniesienia odwotania na ¢ry¢ uniewanienia posipowania,
4)  ostatecznego rozstrzygaia odwotania wniesionego na czysf@ouniewanienia
postpowania.
. Po zakaczeniu prac komisji dokumentacja pgsiwania przechowywana jest przez okres
1 roku u pracownika ds. organizacyjnych i zamdwipublicznych a nasgpnie
przekazywana do archiwum.
Dokumentaejprzetargow przechowuje giu zamawigjcego w archiwum zgodnie
Z przepisami ustawy Prawo zamawpeiblicznych, instrukcji kancelaryjnej

§9

. W przypadku zaméwienia na roboty budowlane lub gisktorego wartéc¢ jest rowna lub
przekracza wyrsong w ztotych rownowart& kwoty 1 000 000 euro, do nadzoru nad
realizacy udzielonego zamowienia Dyrektor powotuje zespobogwany dalej ,zespotem”
Zespot powotywany jest dla jednego lukzegj powszanych ze sapzamowié

. Co najmniej dwodch cztonkdéw zespotu jest powagyich do komisji przetargowej

. Zespotu nie powotyjsie, jezeli zamawiagcy w inny sposob zapewnia udziat co najmniej

dwoch cztonkdw komisji przetargowej w nadzorze reslizacy udzielonego zamoéwienia.



Zalacznik Nr 1 do
Regulaminu udzielania zamoui@ublicznych w
ZBK Prudnik
P-1 (nalezy ztozy¢ pisemnie oraz przestalektronicznie na przetargi@zbkprudnik.pl)
Whniosek o przeprowadzenie procedury udzielenia
zamoOwienia publicznego na:
Dziat zamawiajcy

1. Opis przedmiotu zamowienia / ewentualny podzia¢zaci z okreleniem przedmiotu i
zakresu tych c&ci *
1) W przypadku dOSTaW i USHUQ:  .oeeeeeeiiiiiiee et e e e e e e ee e e e e *

L. p. Nazwa asortymentu Szczegoty slo  Jednostka miary

2) w przypadku roboty budowlanej: (dokumejitgrojektows, przedmiary robét oraz
specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robdpisupce przedmiot zamdwienia w
przypadku robét budowlanych w wersji papierowdgké&onicznej w formie plikbw pdf i ath)*

3.0krelenie w opisie przedmiotu zamowienia na ustugibiaty budowlane iléci

oséb ...... zatrudnionych przez wykonawlab podwykonawe na podstawie umowy 0 prac
4. Czy wymagana jest w opisie przedmiotu zamowidmaieczné¢ przeniesienia praw
wiasndci intelektualnej lub udzielenia licencji TAK / HI*

5. Czy okréla si w opisie przedmiotu zamoOwienia wymagania gaane z realizagj
zamowienia, ktére magobejmowa aspekty gospodarczegpdowiskowe, spoteczne, zyziane
z innowacyjndcig lub zatrudnieniem, w szczegOkwd dotyczce zatrudnienia m.in.
bezrobotnych, mitodocianych, oséb niepetnosprawnjaK / NIE *

JEZEIITAK 10 JAKIE. .. . ettt et e e e e e e

6.Wartag¢ zamowienia (bez podatku VAT): ..o

SIOWNIE ZEOTYCN: e
rOWNOWart@E W EURO: ..ot e e e e e
WEAHIG KUISU: ...

8. Podstawa faktyczna ustalenia wact@amowienia: ...............ccooevvvvvvnnn o
9. Data oraz ingi i nazwisko osoby dokomagej ustalenia wartei zaméwienia: .....................

11. Czy zamdwienie zostatoetg w planie zamowie publicznych dla danego roku: TAK /
NIE *
12. Istotne postanowienia, ktoredg wprowadzone do umowy:



1) rodzaj wynagrodzenia — ryczait, kosztorys powyaeczy, *
2) sposéb ptatri@i — jednorazowa, fakturami exiowymi — harmonogram rzeczowo-
finansowy, *
3) wymagany termin gwarancji lubKOjMi.............ccocoo i
4) wysoka¢ kar umownych:
a) dla wykonawcy: za zwielkw wykonaniu przedmiotu zamowienia: 0,01 % / 0,2 %b %
[ % ustalonego wynagrodzenia brutto, zadyadzier zwioki *
b) dla wykonawcy i zamawiggego za odgpienie: 2% / 5% / ............ % ustalonego
wynagrodzenia *
5) czy wymagany jest nadzor inwestorsKi.......................
6) czy wymagane jest ubezpieczenie robot......................
7) powierzanie robot podwykonawcom.............oeveeveeneiennen.
8) wymagany/pggdany* termin wykonania zamoOwienia: ........cccceeeeeiiiiiiiiiiiiiiieene.
9). czy wymagane jest zabezpieczenie zyaég)o wykonania umowy: TAK / NIE *

13. Warunki udziatu w postepowaniu dotyce:

1) kompetencji lub uprawnikedo prowadzenia okéenej dziatalnéci zawodowej, o ile
wynika to z odgbnych przepisow ( koncesje/ licencje/ zezwolenia / dokument
potwierdzagcy status cztonkowski wykonawcy w oklenej organizacji uprawniagy
do s$wiadczenia ustug w kraju, w ktorym wykonawca madszibs lub miejsce
zamieszkania ) *

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej m.irpréavozdanie finansowe z ostatnich 3 lat
obrotowych/ informacja banku lub spétdzielczej kasgczdnasciowo — kredytowej
potwierdzagcej wysokad¢ posiadanycirodkow finansowych lub zdoldé kredytowg
wykonawcy w okresie nie wczaiejszym nk 1 m-c przed uptywem skitadania ofert /
ubezpieczenie od OC w zakresie prowadzonej dziadeilrh oswiadczenie wykonawcy
0 rocznym obrocie wykonawcy z ostatnich 3 lat otwmotch )*

3) zdolnéci technicznej lub zawodowej m.in. ( wykaz robétbwlanych z ostatnich 5
lat / wykaz dostaw lub ustug z ostatnich 3 lat ke nargzdzi, uradzea technicznych,
wyposaenia zakladu / d@viadczenia na temat wyksztatcenia i1 kwalifikaciji
zawodowych wykonawcy lub kadry kierowniczej wykorgw/ wykaz o0séb
skierowanych przez wykonawdalo realizacji zamowienia wraz z informacja temat
ich kwalifikacji zawodowych, uprawnie deswiadczenia i wyksztatcenia ) *

14. Kryteria oceny ofert:

1) cena lub koszt ( cena weby jedynym kryterium oceny ofert lub kryterium o wadz
przekraczajcej 60 % jeeli w opisie przedmiotu zamowienia zosiarkreslone standardy
jakosciowe odnosgce s¢ do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamoéwieniaz
zostanie wykazane w jaki sposéb zostaty uwdigione w opisie przedmiotu zamowienia
koszty cykluzycia)

2) Cena do 60 % i inne kryteriaw szczegolngci: *

a) jaka¢, w tym parametry techniczne, \étawosci estetyczne i funkcjonalne,

b) aspekty spoteczne, w tym integracja zawodos@oteczna m.in.. oséb
niepetnosprawnych, pozbawionych walop bezdomnych, bezrobotnych, dgstas¢ dla
0s06b niepetnosprawnych lub uwedhianie potrzeb xzytkownikow

c) aspektyrodowiskowe w tym efektywrié energetyczna przedmiotu zamowienia,

d) aspekty innowacyjne,

e) organizacja, kwalifikacje zawodowe issldadczenie os6b wyznaczonych do realizacji
zamoOwienia, peli mogy mie¢ znacacy wptyw na jaké¢ wykonania zamdwienia,

f) serwis posprzeday oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie¢amin dostawy,

10



sposob dostawy oraz czas dostawy lub okrezaedl
g) termin gwarancji

* - niepotrzebne skrelié

Imie¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej Podpis osoby nadzcyeg) dziat
merytorycznie

11



Zalkycznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméawpeiblicznych
w ZBK w Prudniku

P-2

Informacja o planowanych zamowieniach publicznych

Zamowienie publiczne planowane na rok: ...........ccoceeeiiiiii i,

udzielane na
podstawie art.
4 ust. 8 pzp *

Numer
zadania:
Przedmiot zamdwienia Tryb Waiito Planowane
zamowienia| terminy
Nazwa przedmiotu Rb — Przetarg
zamowienia: robota nieograniczony PLN Rozpoczcie
budowlana| Przetarg postpowania:
D- dostawa| ograniczony,
U-ustuga | Negocjacie z | .ccooovevveee | covviininnen,
ogtoszeniem,
Dialog
Zrodio finansowania: konkurencyjny,
wydatki biezgce/ Negocjacje bez EUR Zakoiczenie
inwestycyjne/ klasyfikacja ogtoszenia, postepowania
budzetowa: Zamowienie z
wolnej reki, | L e,
Zapytanie o
cery,
Partnerstwo
innowacyijne,
Licytacja
elektroniczna,
Zamowienie

*zaznaczy wiasciwe

Podpis osoby nadzgeaj dziat
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