Zarzadzenie nr 12/2017
Dyrektora Zarzdu Budynkéw Komunalnych w Prudniku
z dnia 10 padziernika 2017 roku
W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzadfianzadzie Budynkéw Komunalnych w
Prudniku

Dziatajgc na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia E&$mia 1994 roku o rachunkowa (tj.
Dz. U. 2016, poz. 1047 z p zm.)zarzadzam przeprowadzenie petnej rocznej inwentaryzacji
kontrolnej sktadnikow matkowych Zaradu Budynkoéw Komunalnych w Prudniku

§1
Inwentaryzagj nalezy obja¢ nastpujace sktadniki majtkowe:

1) Srodki pienkzne w gotowce w kasie, wedtug stanu na fi2ie grudnia 2017 roku

2) Srodki pienkzne zgromadzone na rachunkach bankowych, w drodzégrdzenia sald, wedtug
stanu na dzie29 grudnia 2017 roku

3) Naleznosci, w drodze przekazania potwierdzenia sald, wedbagu na dzie31 pazdziernika
2017 roku, 30 listopada 2017 roku i 29 grudnia 201rbku

4) Zobowpzan, w drodze otrzymanych potwierdzsald, weryfikacji sald pozostatych aktywow i
pasywow

5) Druki scistego zarachowania na dzig9 grudnia 2017 roku

6) Znaczki skarbowe slowe wedtug stanu na dai@9 grudnia 2017 roku

7) Materiaty znajdujce s¢ w magazynie ZBK, wedtug stanu na dzil pazdziernika 2017 roku

8) Inwentaryzacja dragweryfikacji sald, wedtug stanu na dzi29 grudnia 2017 roku

§2
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powetngspoty spisowe w nggiujgcym sktadzie:

1) Zespot pierwszy I:
Inwentaryzacja materiatdw znajdaych s¢ w magazynie ZBK

- Przewodniczcy Komisji —Pani Ewelina Nowak-Pazio
- Cztonek Komisji Pani Dominika Trojniak

2) Zespot drugi ll:
Inwentaryzacj@rodkow pien¢gznych w kasie ZBK, znaczki skarbowe, znaczikl@wve i druki
scistego zarachowania

- Przewodniczcy Komisji —Pani Anna Sobkowicz
- Cztonek Komisji Pani Agnieszka Obrzut

2. Ustala si nastpujace terminy dokonania spisu:

1) Zespot pierwszy |- rozpocznie spis 2 listopada 2017 roku o godX) 8:
zalazy spis 17 listopada 2017 roku o godz. 15:00



2) Zespot drugi Il
a) srodki pienezne w kasie ZBK, znaczki skarbowe, znakidewe — osoba materialnie
odpowiedzialna — Kasjer Joanna Zahuta — zespakzipacznie spis 29 grudnia 2017 roku o
godz. 14:15, zakeczy spis 29 grudnia 2017 roku o godz. 14:45
b) drukiscistego zarachowania — osoba materialnie odpowadtlzi- Specjalista ds. targowiska
i magazynu Agnieszka Wroblewska — zespo6t 1l rozpaezpis 29 grudnia 2017 roku o godz.
10:00, zakaczy spis 29 grudnia 2017 roku o godz. 11:00

3. Za przeprowadzenie inwentaryzacji dy@gptwierdzé sald i weryfikacji pozostatych aktywow i
pasywow czyni si odpowiedzialnymi osoby dziatu kgjowasci zgodnie z zakresem czyriot).:

1) Panij Matgorzat Senkowsky — Starmach
2) Pang Anet Ostafin

3) Pana Ann¢ Sobkowicz

4) Pany lzabet Wicherek

§3

1) Sktadniki majtku wymienione w 8§ 1 pkt. 7 nale spis& w drodze spisu z natury na
arkuszach spisowych

2) Inwentaryzagj sktadnikow majtkowych wymienionych w 8§ 1 pkt. 1 i 6 nale
przeprowadZiw drodze spisu z natury i poréwnania z danymiizdisv formie protokotu
kontroli kasy

3) Inwentaryzagj sktadnikow majtku wymienionych w 8 1 pkt. 2 naie przeprowadzi w
drodze uzyskania potwierdzenia sald z Baku &péliczego w Prudniku.

4) Inwentaryzagj sktadnikow majtku wymienionych w 8§ 1 pkt. 3 nalg przeprowad#
poprzez poréwnanie stanu dgqgzekazania wierzycielom potwierdesald.

5) Inwentaryzagj sktadnikow majtku wymienionych w 8 1 pkt. 4 naie przeprowadzi w
drodze uzyskanych od Kontrahentow potwiefidzad, a sktadnikéw wymienionych w § 1
pkt. 5 naley przeprowadz w drodze spisu z natury w formie protokotu

§4
Arkusze spisowe pobierze przewodnicy zespotu spisowego.
§5

Zobowigzuj¢ komisje inwentaryzacyjne spisowe do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym aldzoséb materialnie odpowiedzialnych

2) przestrzeganie ogolnie obazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i spoéaob
postpowania, okréonych w instytucji w sprawie inwentaryzacji mtgu

3) sporadzenie rozliczenia inwentaryzacji i sprawoada

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentarypgeeg wraz z protokotem do dziatu
kskgowasci w terminie trzech dni po zakozeniu spisu

§6

Komisje inwentaryzacyjne zobogzane g sporadzi¢ z poszczegoélnych inwentaryzacji protokoty



§7

Komisja odpowiada za wdaiwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwetaey, zgodnie ze
stanem faktycznym.

§8
Nadzér nad wykonaniem postanowiginiejszego Zargdzenia i kontraj nad rzetelngcia

przeprowadzenia spisu z natury, powierzam — jakeypodnicacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
Pani Ewie Hose.

§9

Ustalam termin rozliczenia inwentaryzacji na @z1® stycznia 2018 roku.

§10
Szkolenie w zakresie zasad przeprowadzenia inwerdeji przeprowadzi Przewodnigzy Komisji
Inwentaryzacyjnej dnia:

1) Zespot pierwszy | — 31 pdziernika 2017 roku o godz. 14:00
2) Zespot drugi 1l — 28 grudnia 2017 roku o god&.0D

§11

Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odazialny jest Przewodnigezy Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§12

Zarzzgdzenie obowjzuje z dniem podgia.

Wiadystaw Podriny
Starszy gpbsta w Dziale Technicznym

Do wykonania otrzymuj

1. Osoby materialnie odpowiedzialne
2. Przewodnicgy zespotdéw spisowych
3.Ala



